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A. DESKRIPSI MATA KULIAH

Tujuan mata kuliah ini adalah membekali mahasiswa keterampilan menyusun peraturan dan perjanjian dalam rangka menumbuhkan profesionalisme sebagai
legislator dan konseptor perjanjian, oleh karenanya pembahasan dalam mata kuliah ini antara lain tentang pentingnya legal drafting dan contract drafting, panduan
menyusun peraturan dan keputusan, praktik membuat peraturan dan keputusan, panduan membuat nota kesepahaman dan perjanjian kerjasama, praktik
membuat nota kesepahaman dan perjanjian kerjasama.

B. CAPAIAN PEMBELAJARAN LULUSAN (CPL) DAN CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH (CPMK)

Nomor Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK)
Capaian
Pembelajaran
Lulusan (CPL)

1 Setelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyususn Petaturan

2 Setelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyususn Judul dan konsderans Peraturan



3 Setelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyususn batang tubuh Petaturan

4 Setelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyusun Judul dan konsderans Surat Edaran

5 Setelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyusu batang tubuh surat edaran

6 Setelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyusun Surat Keputusan

7 Setelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyusun judul dan kosiderans Surat Keputiusan

8 Setelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyusun Isi surat keputusan

9 Setelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyusun Memorandum of Understanding

10 Setelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyusun Heading dan pembukaan Kontrak

11 setelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyusunkomparisi premis kontrak

12 etelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyusun Batang tubuh / isi Kontrak

13
setelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyusun penjatuhan sanksi dan penyelesaian masalah wanprestasi dalam
Kontrak

14 etelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyusun kontrak Jual beli

15 etelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyusun Kontrak Kerjasama

16 setelah perkuliahan, mahasiswa diharapkan terampil untuk menyusun Kontrak lisensi

C. KEGIATAN PERKULIAHAN:

Minggu
Ke-

CPMK Bahan Kajian
Bentuk/ Metode
Pembelajaran

Pengalaman
Belajar

Indikator Penilaian Teknik Penilaian Waktu Referensi

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)

1
Panduan menyusun
peraturan dan
keputusan

1. Ceramah
2. Diskusi

Diskusi, tanya
jawab

Menjelaskan pengertian
peraturan dan keputusan
serta tata cara
penyusunannya

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Kuis

2 x 50
menit

2, 4

2 Judul Peraturan
1. Ceramah
2. Demonstrasi
3. Eksperimen/Praktek

diskusi, Praktek Membuat judul peraturan
1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Proyek

2 x 50
menit

4

3
Batang tubuh
Peraturan

1. Demonstrasi
2. Eksperimen/Praktek
3. Tugas/Kerja Mandiri

Praktek, diskusi
Membuat batang tubuh
peraturan

1. Tugas
2. Presentasi
3. Proyek
4. Kehadiran/Keaktifan

2 x 50
menit

4



4

Batang tubuh peraturan
yang berisi BAB,
Bagian, Paragraf dan
Pasal-pasal

1. Eksperimen/Praktek
2. Tugas/Kerja Mandiri

Praktek, Kerja
mandiri

Membuat dan menyusun
Batang tubuh peraturan
yang berisi BAB, Bagian,
Paragraf dan Pasal-pasal

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Proyek

2 x 50
menit

4

5

Bagian aturan
peralihan dan bagian
penutup dari isi
peraturan.

1. Eksperimen/Praktek
2. Tugas/Kerja Mandiri

Praktek dan kerja
mandiri

Membuat bagian aturan
peralihan dan bagian
penutup dari isi peraturan.

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Presentasi
4. Proyek

2 x 50
menit

4

6
Pedoman penyusunan
sebuah Keputusan.

1. Diskusi
2. Eksperimen/Praktek

Diskusi, kerja
mandiri

Menyusun sebuuah
keputusan

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Presentasi

2 x 50
menit

2, 4

7
Judul dan konsideran
Keputusan

1. Diskusi
2. Eksperimen/Praktek
3. Tugas/Kerja Mandiri

Diskusi, kerja
mandiri

Menyusun judul dan
konsideran sebuak
keputusan

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Presentasi
4. Proyek

2 x 50
menit

2, 4

8
Batang tubuh Surat
Keputusan

1. Diskusi
2. Eksperimen/Praktek
3. Tugas/Kerja Mandiri

Praktek, Diskusi,
Kerja mandiri

Menyusun batang tubuh
sebuah Surat Keputusan

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Presentasi
4. Proyek

2 x 50
menit

2, 4

9
Panduan menyusun
Memorandum of
Understanding

1. Diskusi
2. Eksperimen/Praktek
3. Tugas/Kerja Mandiri

Diskusi, praktek,
kerja mandiri

Menjelaskan panduan
membuat Memorandum of
Understanding

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Presentasi
4. Proyek

2 x 50
menit

1, 3

10
Memorandum of
Understanding

1. Diskusi
2. Eksperimen/Praktek
3. Tugas/Kerja Mandiri

Diskusi, Praktek,
Kerja mandiri

Menyusun Memorandun of
Understanding

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Presentasi
4. Proyek

2 x 50
menit

1, 3

11
Panduan membuat
sebuah kontrak atau
perjanjian

1. Diskusi
2. Eksperimen/Praktek
3. Tugas/Kerja Mandiri

Diskusi, praktek,
kerja mandiri

Menjelaskan panduan
membuat sebuah kontrak.

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Presentasi
4. Proyek

2 x 50
menit

1, 3

12
Heading dan
Pembukaan Kontrak

1. Diskusi
2. Eksperimen/Praktek
3. Tugas/Kerja Mandiri

Diskusi, Praktek,
Kerja mandiri

Menyusun heading dan
pembukaan kontrak

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Presentasi

2 x 50
menit

1, 3

13
Komparisi premis
kontrak

1. Diskusi
2. Eksperimen/Praktek
3. Tugas/Kerja Mandiri

Diskusi, Praktek,
Kerja mandiri

Menyusun komparisi
premis kontrak

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Presentasi

2 x 50
menit

1, 3



14 Batang tubuh kontrak
1. Diskusi
2. Eksperimen/Praktek
3. Tugas/Kerja Mandiri

Diskusi, praktek,
kerja mandiri

Menyusn batang tubuh
kontrak

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Presentasi

2 x 50
menit

1, 3

15 Kontrak Kerja Sama
1. Diskusi
2. Eksperimen/Praktek
3. Tugas/Kerja Mandiri

Diskusi, Praktek,
Kerja Mandiri

Menyusun kontrak kerja
sama

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Presentasi

2 x 50
menit

1, 3

16 Kontrak Lisensi
1. Diskusi
2. Eksperimen/Praktek
3. Tugas/Kerja Mandiri

Diskusi, Praktek,
Kerja mandiri

Menyusun kontrak lisensi

1. Kehadiran/Keaktifan
2. Tugas
3. Presentasi
4. Proyek

2 x 50
menit

1, 3

D. KOMPONEN PENILAIAN:

Nomor Teknik Penilaian Persentase Bobot Penilaian Keterangan
1. Kognitif 50 Akumulasi bobot penilaian maksimal 50%

 

a. Kehadiran 7  

b. Kuis 5  

c. Tugas 8  

d. UTS 15  

e. UAS 15  

2. Partisipatif 50 Akumulasi bobot penilaian minimal 50%

 
a. Studi Kasus 25  

b. Team Based Project 25  

TOTAL 100  
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